DEPARTAMENTO DE LENGUA'Y LITERATURA
ETRIPORT

GUIA DE TRABAJO REDACCION COMERCIAL

OBIJETIVO:
e |dentificar las caracteristicas de la redaccion comercial
e Producir textos coherentes y cohesionados

item I: conceptos basicos sobre redaccion comercial

En esta seccidn realizaras ejercicios que permitiran el desarrollo de habilidades relacionadas con
los ejes de investigacion, comprensién y produccion.

Actividad 1

Segun el profesor Alejandro Cruz Miranda, debemos entender la redaccidn comercial como “la
técnica de comunicacidn linglistica que atiende las relaciones empresariales, econdmicas,
laborales, sociales y administrativas que surgen entre distintos individuos, instituciones y
organizaciones”.

Considerando la definicidn anterior, explica en tu cuaderno por qué cada uno de los siguientes
conceptos corresponde a una caracteristica de la redaccién comercial:

A) Coherencia

B) Claridad

C) Unidad tematica
D) Cohesién

E) Sencillez

F) Precision

G) Brevedad

Actividad 2

Conociendo la definicion y las principales caracteristicas de la redaccidn comercial, estas en
condiciones de redactar en tu cuaderno una carta comercial que presente los elementos
trabajados en la actividad anterior. No olvides también agregar los aspectos formales de la carta 'y
utilizar un registro de habla adecuado.

[tem I111: metacognicion

En este item final, deberas responder preguntas que te ayudaran a reflexionar sobre tu
proceso de aprendizaje. Para esto, responde en tu cuaderno con total sinceridad:

A) ¢Qué he aprendido?

B) ¢Como lo he aprendido?

C) ¢Para qué me servira este aprendizaje?
D) Si no aprendi nada ¢por qué ocurrid eso?




